



Animateur de réunion :








Compte rendu rédigé par :





Nature de la réunion :					











Date :








Horaire : 








Lieu :











Liste des Excusés :











Liste des absents :











Liste des Présents :





Ordre du Jour





Point 1 :








Point 2 :








Point 3 :








Point 4 :








Point 5 :








Questions diverses :





Déroulement de la réunion





Point 1 : 





Présentation par :


Décisions :





Proposition de décision au CD (Comité Directeur) :





Chargé d'exécution :





Point 2 : 





Présentation par :


Décisions :





Proposition de décision au CD :





Chargé d'exécution :





Point 3 : 





Présentation par :


Décisions :





Proposition de décision au CD :





Chargé d'exécution :





Point 4 : 





Présentation par :


Décisions :





Proposition de décision au CD :





Chargé d'exécution :





Informations diverses



































Signature du responsable						Signature du secrétaire de séance




















Transmis au comité directeur par : 





Compte rendu de réunion








Penser à pré remplir le maximum de champs avant la réunion comme la date, l’horaire, la nature, la liste des excusés…


Ce compte rendu peut être rédigé au fil de la réunion. Il sert aussi de fil conducteur pour l’animateur.





Noter les décisions et les personnes en charge de leur exécution garantit la mise en œuvre des décisions prises.














Cabinet COMPORTENCE – CNAR Sport – CROS Centre 


